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Заявка на подбор персонала

                  ЗАЯВКА НА ПОДБОР ПЕРСОНАЛА
1.    Подразделение, Ф.И.О. лица, которое
     будет осуществлять оценку и отбор
     кандидатов в подразделение ___________________________________
     ______________________________________________________________
2.    Наименование должности _______________________________________
3.    Причина, по которой подбирается работник _____________________
     ______________________________________________________________
4.    Подчиняется __________________________________________________
5.    Имеет в подчинении ___________________________________________
6.    Основные обязанности _________________________________________
     ______________________________________________________________
7.    График работы ________________________________________________
8.    Место работы (адрес) _________________________________________
9.    Наличие командировок _________________________________________
10.   Тип оформления трудовых отношений,
     срок контракта _______________________________________________
11.   Продолжительность испытательного срока _______________________
12.   Заработная плата (после вычета налогов) ______________________
12.1. На испытательный срок ________________________________________
12.2. После прохождения испытательного срока _______________________
13.   Дополнительные выплаты, социальные гарантии,
     льготы _______________________________________________________
14.   Предпочтительный возраст _____________________________________
15.   Предпочтительный пол _________________________________________
16.   Образование __________________________________________________
17.   Опыт работы __________________________________________________
18.   Владение иностранными языками ________________________________
19.   Работа на компьютере _________________________________________
20.   Личностные характеристики ____________________________________
21.   Другие требования ____________________________________________
22.   Дата планируемого приема кандидата на работу _________________
_______________________        _______________      ________________
     (Ф.И.О.)                    (подпись)             (дата)
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