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Докладная записка об изменении условий контрактов (Образец заполнения)

Отдел продаж                                            Директору ЗАО "МНП"
                                                       Иванову И.И.
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
04.07.2011 N 59
г. Минск
Об использовании транспортного средства,
принадлежащего работнику
    В  связи  с  перераспределением обязанностей между  работниками отдела
довожу  до  Вашего  сведения  нижеследующее.  Организация  с  11.07.2011 не
нуждается    в   использовании   автомобиля,   принадлежащего   маркетологу
Денисову К.Э. (Ауди А6, 1999 г.в., государственный номер 8459 ЕЕ-7), однако
необходимо оформить использование для целей организации личного  автомобиля
заместителя начальника  отдела продаж Демешко  Н.В. (Ситроен С6, 2006 г.в.,
государственный   номер   9600   КТ-7)   с  ее  согласия.  Компенсацию   за
использование   транспортного  средства,  принадлежащего  работнику,  прошу
установить в размере, не ниже установленного маркетологу Денисову К.Э.
    Предлагаю внести соответствующие изменения в контракты с работниками.
Начальник отдела продаж               Подпись               К.А.Ремашевский
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