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Докладная записка непосредственного руководителя о досрочном снятии 
дисциплинарного взыскания с работника (Образец заполнения)

Производственный отдел                                 Директору ООО "Ключ"
                                                      Шумелкину П.Н.
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
05.09.2011 N 145
г. Минск
О досрочном снятии
дисциплинарного взыскания
    Мастер  производственного отдела Копейко Андрей Николаевич за период с
10.05.2011  по  настоящее  время  добросовестно  выполнял  свои должностные
обязанности, а также соблюдал Правила внутреннего трудового распорядка.
    В   связи  с   вышесказанным  ходатайствую   о   досрочном   снятии  с
Копейко А.Н.  дисциплинарного взыскания в виде замечания,  примененного  за
опоздание на    работу    без   уважительных   причин   05.05.2011,  приказ
от 06.05.2011 N 12-л.
Начальник производственного отдела           Подпись             И.И.Петров
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