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Табель использования рабочего времени при разделении рабочего дня на 
части (Образец заполнения)

                                                     УТВЕРЖДАЮ
                                                    Директор ООО "Ромашка"
                                                    подпись И.И.Иванов
                                                    31.08.2011
ТАБЕЛЬ
использования рабочего времени
склад N 15
ООО "Ромашка"
за август 2011 г.
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Фамилия И.О.¦Должность,¦                                    Числа месяца                                     ¦  Дни явок   ¦                             Дни неявок                                   ¦Всего  ¦  Из них (в часах): ¦
¦п/п¦            ¦профессия ¦                                                                                     ¦             ¦                                                                          ¦отрабо-¦                    ¦
¦   ¦            ¦          +---T-T-T-T-T-T-T-T-T-----T-----T-----T-----T-----T-----T-----T-----T-----T-----T-----+-------------+--------------------------------------------------------------------------+тано (в+--------------------+
¦   ¦            ¦          ¦ 1 ¦2¦3¦4¦5¦6¦7¦8¦9¦10¦11¦12¦13¦14¦15¦16¦17¦18¦19¦20¦21¦22¦23¦24¦25¦26¦27¦28¦29¦30¦31¦Служ.   ¦Все-¦Трудо- ¦Отпуск¦Отпуск¦Выпол- ¦День  ¦Про-¦Соц.   ¦Нетрудо-¦Учебный¦Выход- ¦часах) ¦В     ¦Сверх-¦В     ¦
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦команд.,¦го  ¦вой    ¦по    ¦без   ¦нение  ¦донора¦гул,¦отп. по¦способ- ¦отпуск,¦ные и  ¦       ¦празд-¦урочно¦ночное¦
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦дней    ¦    ¦отпуск,¦бер. и¦сохр. ¦гос.   ¦      ¦дней¦уходу  ¦ность,  ¦дней   ¦праздн.¦       ¦ничные¦      ¦время ¦
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦        ¦    ¦дней   ¦родам,¦з/пл, ¦обязан-¦      ¦    ¦за     ¦дней    ¦       ¦дни    ¦       ¦дни   ¦      ¦      ¦
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦        ¦    ¦       ¦дней  ¦дней  ¦ностей,¦      ¦    ¦реб.,  ¦        ¦       ¦       ¦       ¦      ¦      ¦      ¦
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦        ¦    ¦       ¦      ¦      ¦дней   ¦      ¦    ¦дней   ¦        ¦       ¦       ¦       ¦      ¦      ¦      ¦
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  +--------+    +-------+------+------+-------+------+----+-------+--------+-------+-------+       ¦      ¦      ¦      ¦
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦   К    ¦    ¦   О   ¦  Р   ¦   А  ¦   Г   ¦  Д   ¦  П ¦  ОЖ   ¦    Б   ¦   У   ¦   В   ¦       ¦      ¦      ¦      ¦
+---+------------+----------+---+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--------+----+-------+------+------+-------+------+----+-------+--------+-------+-------+-------+------+------+------+
¦...¦    ...     ¦   ...    ¦.. ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦        ¦    ¦       ¦      ¦      ¦       ¦      ¦    ¦       ¦        ¦       ¦       ¦       ¦      ¦      ¦      ¦
+---+------------+----------+---+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--------+----+-------+------+------+-------+------+----+-------+--------+-------+-------+-------+------+------+------+
¦ 2 ¦Соколов Т.П.¦грузчик   ¦ 7 ¦7¦7¦7¦7¦5¦В¦7¦7¦7 ¦7 ¦7 ¦5 ¦В ¦7 ¦7 ¦7 ¦7 ¦7 ¦5 ¦В ¦7 ¦7 ¦7 ¦7 ¦7 ¦5 ¦В ¦7 ¦7 ¦7 ¦   0    ¦ 27 ¦   0   ¦  0   ¦   0  ¦   0   ¦  0   ¦  0 ¦  0    ¦    0   ¦   0   ¦   4   ¦  181  ¦      ¦      ¦      ¦
+---+------------+----------+---+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--------+----+-------+------+------+-------+------+----+-------+--------+-------+-------+-------+------+------+------+
¦...¦    ...     ¦    ..    ¦...¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦                 ¦    ¦       ¦      ¦      ¦       ¦      ¦    ¦       ¦        ¦       ¦       ¦       ¦      ¦      ¦      ¦
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦                 ¦    ¦       ¦      ¦      ¦       ¦      ¦    ¦       ¦        ¦       ¦       ¦       ¦      ¦      ¦      ¦
+---+------------+----------+---+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-----------------+----+-------+------+------+-------+------+----+-------+--------+-------+-------+-------+------+------+------+
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦ Итого: ¦   0    ¦ 27 ¦   0   ¦  0   ¦   0  ¦   0   ¦  0   ¦  0 ¦  0    ¦    0   ¦   0   ¦   4   ¦  181  ¦      ¦      ¦      ¦
+---+------------+----------+---+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-----T--+--------+----+-------+------+------+-------+------+----+-------+--------+-------+-------+-------+------+------+------+
¦   ¦            ¦          ¦   ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦        ¦    ¦       ¦      ¦      ¦       ¦      ¦    ¦       ¦        ¦       ¦       ¦       ¦      ¦      ¦      ¦
----+------------+----------+---+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--------+----+-------+------+------+-------+------+----+-------+--------+-------+-------+-------+------+------+-------
Табель составил:
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   (Должность)                 (Подпись)             (Расшифровка подписи)
Табель проверил:
Специалист по кадрам             Подпись                 Т.Т.Тимченко
---------------------        --------------          ----------------------
   (Должность)                 (Подпись)             (Расшифровка подписи)
Условные обозначения:
ОЖ - отпуск, предоставляемый по уходу за ребенком до достижения им 3 лет
О - трудовой отпуск
Р - отпуск по беременности и родам
К - служебные командировки
А - отпуск без сохранения заработной платы
Б - временная нетрудоспособность и отпуск по уходу за больными
   и по карантину, оформленные листками нетрудоспособности
В - выходные и праздничные дни
У - учебный отпуск
Г - выполнение гос.обязанностей
Д - день донораП - дни прогула


