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Приказ об объявлении замечания

Наименование организации
ПРИКАЗ
___________ N __________
Место издания
Об объявлении замечания
    За отсутствие на работе более ___________ часов в течение рабочего дня
_______________________, без уважительных причин
        дата
ОБЪЯВИТЬ ЗАМЕЧАНИЕ:
    1. ___________________________________________________________________
                     ФАМИЛИЯ, имя, отчество работника
___________________________________________________________________________
                    наименование должности (профессии)
__________________________________________________________________________.
                 наименование структурного подразделения
    2. Лишить ______________________________ ____% премии по итогам работы
                    ФИО работника
за _____________.
Основание: 1. Объяснительная записка __________________ от ________________
                                      ФИО работника             дата
          2. Докладная записка начальника отдела _________________________
                                                            ФИО
          от _____________________.
Наименование должности
руководителя организации             Подпись            Расшифровка подписи
Визы
С приказом ознакомлен                Подпись            Расшифровка подписи
                                                       Дата
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