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Приказ о назначении приема-передачи личных дел (Образец заполнения)

Общество с ограниченной
ответственностью "Ключ"
ПРИКАЗ
05.03.2013 N 37
г. Минск
О назначении приема-передачи
личных дел
    В  связи с предстоящим увольнением специалиста по кадрам 1-й категории
Метлицкой  И.И.,  руководствуясь  частью 2 пункта  20  Инструкции о порядке
формирования,  ведения  и  хранения  личных  дел  работников,  утвержденной
Постановлением  Комитета по архивам и делопроизводству при Совете Министров
Республики Беларусь от 26.03.2004 N 2,
ПРИКАЗЫВАЮ:
    1.  Назначить  прием-передачу  личных дел  (специалист  по  кадрам 1-й
категории  Метлицкая  И.И.  сдает,   инспектор  по  кадрам  Дубовская  М.И.
принимает) на 06.03.2013, начало в 10.00.
    2. Для проведения приема-передачи назначить комиссию в составе:
    начальник отдела кадров Игнатовская М.Ю.;
    начальник юридического отдела Иванов П.П.;
    юрисконсульт Михневич Е.В.
Основание: 1. Заявление об увольнении специалиста по  кадрам 1-й  категории
          Метлицкой И.И. от 05.03.2013.
          2. Докладная записка начальника отдела  кадров  Игнатовской М.Ю.
          от 05.03.2013 N 17.
Директор                            Подпись                 И.И.Шумелкин
Начальник юридического
отдела
Подпись П.П.Иванов
05.03.2013
С приказом ознакомлены              Подпись                 М.И.Дубовская
                                                           05.03.2013
                                   Подпись                 П.П.Иванов
                                                           05.03.2013
                                   Подпись                 М.Ю.Игнатовская
                                                           05.03.2013
                                   Подпись                 И.И.Метлицкая
                                                           05.03.2013
                                   Подпись                 Е.В.Михневич
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