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Положение об отделе технического контроля

__________________________          УТВЕРЖДАЮ
Наименование организации
                                   ________________________________
ПОЛОЖЕНИЕ                                 Наименование должности
                                        руководителя организации
__________ N _____                  _________  _____________________
                                    Подпись   Расшифровка подписи
__________________                  ________________________________
Место составления                                дата
Об отделе технического контроля

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Отдел технического контроля является самостоятельным структурным подразделением 
________________________________ и подчиняется непосредственно Генеральному директору.

2. Отдел технического контроля возглавляет начальник отдела, который назначается и освобождается от 
должности приказом Генерального директора предприятия.

На должность начальника отдела технического контроля назначается лицо, имеющее высшее 
профессиональное (техническое) образование и стаж практической работы по специальности на 
руководящих должностях не менее 5 лет.

3. Структуру и штаты отдела утверждает Генеральный директор предприятия с учетом объемов работы 
и особенностей производства.

ЗАДАЧИ

4. Предотвращение выпуска предприятием продукции, не соответствующей требованиям стандартов и 
технических условий, проектно-конструкторской и технологической документации, условиям поставки 
и договоров и повышение ответственности всех звеньев производства за качество выпускаемой 
продукции.

ФУНКЦИИ
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5. Основными функциями отдела технического контроля являются:

5.1. Контроль за качеством изготавливаемой продукции, за соответствием ее стандартам и техническим 
условиям, оформление в установленном порядке документации на принятую и забракованную 
продукцию, а также контроль за изъятием из производства окончательно забракованной продукции.

5.2. Анализ и технический учет брака и дефектов продукции предприятия, отмеченных в рекламациях и 
протоколах испытаний, участие в разработке и контроль за осуществлением мероприятий, 
направленных на предупреждение возникновения брака и устранение дефектов; выявление лиц, 
виновных в изготовлении недоброкачественных изделий.

5.3. Организация получения от потребителей и систематизация информации по качеству изделий.

5.4. Контроль за качеством поступающих от поставщиков сырья и материалов, составление актов на 
недоброкачественное сырье и материалы для предъявления претензий поставщикам.

5.5. Контроль за упаковкой и консервацией готовой продукции.

5.6. Контроль за своевременной подготовкой и проведением мероприятий, связанных с введением новых 
стандартов и технических условий.

5.7. Систематический контроль за состоянием контрольно-измерительных средств, а также за 
своевременным представлением их для государственной поверки.

5.8. Контроль за соблюдением условий хранения на складах сырья, материалов и готовой продукции.

5.9. Организация и внедрение прогрессивных методов контроля и оценки качества продукции.

5.10. Проведение не предусмотренных утвержденным технологическим процессом выборочных 
проверок качества готовой продукции, сырья, материалов, качества выполнения отдельных 
технологических операций, качества и состояния технологического оборудования, условий 
производства, хранения и транспортировки продукции.

5.11. Участие в работах по подготовке продукции к сертификации.

5.12. Участие в подготовке договоров на поставку предприятию сырья, материалов в части согласования 
условий приемки их по качеству.

ПРАВА



6. Отдел технического контроля имеет право:

6.1. Прекращать приемку и отгрузку продукции, не соответствующей стандартам и техническим 
условиям.

6.2. Вносить предложения руководству предприятия о приостановке процесса изготовления продукции в 
тех случаях, когда выпускаемая продукция не соответствует стандартам, техническим условиям или 
технологической документации.

6.3. Не принимать готовую продукцию, если она не обеспечена установленной технической 
документацией, подтверждающей качество входящих в нее материалов.

6.4. Представлять руководству предприятия предложения о привлечении к ответственности работников, 
виновных в выпуске недоброкачественной продукции, нарушении технологии производства и 
применении недоброкачественных или подлежащих проверке, но не проверенных ОТК материалов, 
сырья и полуфабрикатов.

6.5. Требовать от подразделений предприятия представления необходимых материалов для 
осуществления работы, входящей в компетенцию отдела.

ВЗАИМООТНОШЕНИЯ. СВЯЗИ

---------------------------------------------------------------------------
¦NN ¦Наименование    ¦ Отдел технического     ¦   Отдел технического      ¦
¦п/п¦подразделения   ¦   контроля получает    ¦   контроля передает       ¦
+---+----------------+------------------------+---------------------------+
¦ 1 ¦      2         ¦          3             ¦            4              ¦
+---+----------------+------------------------+---------------------------+
¦1. ¦Бухгалтерия     ¦Сведения о результатах  ¦Акты о браке и заключения  ¦
¦   ¦                ¦учета потерь от         ¦о виновных в образовании   ¦
¦   ¦                ¦брака и об отнесении    ¦брака;  заключения         ¦
¦   ¦                ¦сумм ущерба на виновных.¦на принятие рекламации и   ¦
¦   ¦                ¦                        ¦расчет  потерь в связи с   ¦
¦   ¦                ¦                        ¦ликвидацией обнаруженных   ¦
¦   ¦                ¦                        ¦недостатков.               ¦
+---+----------------+------------------------+---------------------------+
¦2. ¦Отдел           ¦Всю необходимую для     ¦Сведения об обнаруженных   ¦
¦   ¦главного        ¦контроля техническую    ¦недостатках технологии;    ¦
¦   ¦технолога       ¦документацию;           ¦извещения о нарушениях     ¦
¦   ¦                ¦технологические процессы¦технологических процессов; ¦
¦   ¦                ¦на согласование         ¦рекомендации и предложения ¦
¦   ¦                ¦контрольных операций;   ¦по улучшению технологии    ¦



¦   ¦                ¦заключения о            ¦повышению качества         ¦
¦   ¦                ¦соответствии материалов ¦продукции, сведения        ¦
¦   ¦                ¦ТУ и ГОСТ, а также о    ¦по качеству изделий;       ¦
¦   ¦                ¦пригодности их для      ¦рекламационные акты,       ¦
¦   ¦                ¦применения в            ¦поступившие от заказчиков  ¦
¦   ¦                ¦производстве.           ¦и потребителей; материалы  ¦
¦   ¦                ¦                        ¦на анализ соответствия     ¦
¦   ¦                ¦                        ¦ТУ и ГОСТ.                 ¦
+---+----------------+------------------------+---------------------------+
¦3. ¦Энерго-         ¦График проверки         ¦График проверки            ¦
¦   ¦механический    ¦оборудования на         ¦оборудования на            ¦
¦   ¦отдел           ¦технологическую         ¦технологическую точность;  ¦
¦   ¦                ¦точность.               ¦заявки на ремонт           ¦
¦   ¦                ¦                        ¦оборудования.              ¦
+---+----------------+------------------------+---------------------------+
¦4. ¦Отдел           ¦Заполненные упаковочные ¦Документы, удостоверяющие  ¦
¦   ¦логистики       ¦листы; сопроводительные ¦качество продукции         ¦
¦   ¦                ¦документы поставщика    ¦(сертификаты, паспорта);   ¦
¦   ¦                ¦на поступающие          ¦документацию, подлежащую   ¦
¦   ¦                ¦на предприятие          ¦отправке заказчику вместе  ¦
¦   ¦                ¦материалы; выписки из   ¦с готовой продукцией;      ¦
¦   ¦                ¦договоров с             ¦разрешение на применение   ¦
¦   ¦                ¦поставщиками, извещения ¦в производстве поступивших ¦
¦   ¦                ¦об изменениях в         ¦материалов и комплектующих ¦
¦   ¦                ¦договорах, а также      ¦изделий на основании       ¦
¦   ¦                ¦другие документы,       ¦заключений лаборатории,    ¦
¦   ¦                ¦необходимые для справок ¦удостоверяющих качество    ¦
¦   ¦                ¦или составления         ¦поступающей продукции;     ¦
¦   ¦                ¦рекламационных актов.   ¦сигналы о запрещении       ¦
¦   ¦                ¦                        ¦выдачи со складов          ¦
¦   ¦                ¦                        ¦материалов, имеющих        ¦
¦   ¦                ¦                        ¦отклонения от технических  ¦
¦   ¦                ¦                        ¦условий; акты на материалы,¦
¦   ¦                ¦                        ¦забракованные при приемке. ¦
+---+----------------+------------------------+---------------------------+
¦5. ¦Производственные¦          -             ¦Оформленные акты о браке   ¦
¦   ¦участки         ¦                        ¦на изготовленные изделия   ¦
¦   ¦                ¦                        ¦с указанием виновных       ¦
¦   ¦                ¦                        ¦лиц, допустивших брак.     ¦
----+----------------+------------------------+----------------------------

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим 



Положением на отдел задач и функций несет начальник отдела.

8. Степень ответственности других работников устанавливается должностными инструкциями.

Наименование должности
руководителя организации  ________________  _______________________
                              Подпись          Расшифровка подписиВизы:


