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Образец письма-приглашения на встречу

     Штамп или                            __________________________
    фирменный бланк                      (наименование предприятия,
                                          учреждения, организации)
                 Уважаемый _______________________!
                               (имя, отчество)
    Приглашаем Вас на встречу с ___________________________________
____________________. Тема встречи: "_____________________________".
    Встреча состоится "___" __________ ____ г. в __________________
_____________ по адресу: __________________________________________.
Начало в _________.
         (время)
    Руководитель
    предприятия         ___________       _________________________
                         (подпись)         (расшифровка подписи)
    Исполнитель ________________
                   (Ф.И.О.)
    Телефон ____________________
                            КОММЕНТАРИИ:
    Письма-приглашения   могут    адресоваться лично, индивидуально
или  коллективному  адресату.  При   большом   количестве  адресатов
целесообразно  использовать   изготовленные   типографским  способом
тексты  или трафареты, в которых  заполняются  от руки лишь фамилия,
имя,  отчество  приглашенного,  время  и  день  события,  на которое
приглашается   адресат:   заседание    Ученого  совета,   совещание,
ярмарка, выставка, торжественный вечер, презентация и т.д.
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