
Источник: https://belforma.net/бланки/Минюст/Форма_описи_единиц_хранения_научно-технической_документации c 
возможностью скачать типовой бланк в формате PDF (Adobe Reader).

Форма описи единиц хранения научно-технической документации

Утверждена постановлением Минюста от 14.03.2007 N 14

                      ФОРМА ОПИСИ ЕДИНИЦ ХРАНЕНИЯ НТД
Наименование вышестоящей         УТВЕРЖДАЮ
организации
Наименование организации         ___________________________________
                                         (наименование должности
                                ___________________________________
                                        руководителя организации)
                                ___________   _____________________
                                 (подпись)    (расшифровка подписи)
                                ______________
                                   (дата)
                         Фонд N ________
                         ОПИСЬ N ________
                       постоянного хранения
                     за _______________ годы
--------------------------------------------------------------------
¦N  ¦Обозначе-¦Заголовок¦Органи-¦Год    ¦Количество листов  ¦Приме-¦
¦п/п¦ние      ¦единицы  ¦зация- ¦оконча-+-------------------+чание ¦
¦   ¦объекта  ¦хранения ¦разра- ¦ния    ¦тексто-¦графи-¦фото¦      ¦
¦   ¦(изделия,¦  НТД    ¦ботчик ¦разра- ¦вых    ¦ческих¦    ¦      ¦
¦   ¦темы)    ¦         ¦       ¦ботки  ¦       ¦      ¦    ¦      ¦
+---+---------+---------+-------+-------+-------+------+----+------+
¦ 1 ¦    2    ¦    3    ¦    4  ¦   5   ¦   6   ¦  7   ¦ 8  ¦  9   ¦
+---+---------+---------+-------+-------+-------+------+----+------+
¦   ¦         ¦         ¦       ¦       ¦       ¦      ¦    ¦      ¦
----+---------+---------+-------+-------+-------+------+----+-------
    В опись (раздел описи) включено _______________________________
                                           (цифрами и прописью)
единиц хранения с N ________ по N _________ за _______________ годы,
в том числе:
    литерные номера _______________________________________________
    пропущенные номера ____________________________________________
    Всего в опись включено ________________________ единиц хранения
                            (цифрами и прописью)
с N ___________ по N _____________ за ________________________ годы.
________________________________________  __________  ______________
  (наименование должности составителя     (подпись)   (расшифровка

https://belforma.net/бланки/Минюст/Форма_описи_единиц_хранения_научно-технической_документации


           внутренней описи)                           подписи)
Составитель описи ________________________ __________ ______________
                 (наименование должности) (подпись)   (расшифровка
                                                        подписи)
УТВЕРЖДЕНО                            СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭМК                          Протокол ЭК
______________________________        ______________________________
         (наименование                 (наименование организации)
______________________________
   государственного архива)
от ____________ N ___________         от ___________ N ________
    Научно-техническая документация передана на постоянное хранение
____________________________________________________________________
              (наименование государственного архива)
Сдал _____________________________________ __________ ______________
        (наименование должности           (подпись)   (расшифровка
         работника организации)                         подписи)
Принял ___________________________________ __________ ______________
      (наименование должности работника   (подпись)   (расшифровка
        государственного архива)                        подписи)
                                              Формат А4 (297 x 210)


