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Перечень работ, подлежащих выполнению, с получением распоряжения на 
предоставление транспортных средств войскам и формированиям в период 
мобилизации и в военное время
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Образец

                                СОГЛАСОВАНО
                               Военный комиссар
                               ____________________________________
                               (воинское звание, инициалы, фамилия)
                               "__" _____________ 20__ г.
                             ПЕРЕЧЕНЬ
    РАБОТ, ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫПОЛНЕНИЮ, С ПОЛУЧЕНИЕМ РАСПОРЯЖЕНИЯ НА
    ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ ВОЙСКАМ И ФОРМИРОВАНИЯМ
                 В ПЕРИОД МОБИЛИЗАЦИИ И В ВОЕННОЕ ВРЕМЯ
--------------------------------------------------------------------
¦ N ¦   Наименование   ¦    Срок     ¦ Исполнители ¦  Документы    ¦
¦п/п¦   мероприятия    ¦ исполнения  ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 1 ¦        2         ¦      3      ¦      4      ¦      5        ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦           Мероприятия, выполняемые в нерабочее время             ¦
+------------------------------------------------------------------+
¦ 1 ¦Поставить задачу  ¦С получением ¦Руководитель ¦Наряд РГВК на  ¦
¦   ¦дежурному         ¦наряда РГВК  ¦организации  ¦поставку       ¦
¦   ¦механику          ¦             ¦             ¦транспортных   ¦
¦   ¦(сторожу) на      ¦             ¦             ¦средств        ¦
¦   ¦оповещение        ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦руководящего      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦состава           ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦организации       ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 2 ¦Записать в        ¦Немедленно   ¦Дежурный     ¦Инструкция     ¦
¦   ¦рабочую тетрадь   ¦             ¦механик,     ¦дежурному      ¦
¦   ¦полученное        ¦             ¦диспетчер,   ¦механику,      ¦
¦   ¦указание          ¦             ¦сторож       ¦диспетчеру,    ¦
¦   ¦руководителя      ¦             ¦             ¦сторожу        ¦
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¦   ¦организации или   ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦распоряжение РГВК ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 3 ¦Организовать      ¦Немедленно   ¦Дежурный     ¦Инструкция,    ¦
¦   ¦взаимодействие с  ¦             ¦механик,     ¦номер телефона ¦
¦   ¦группой контроля  ¦             ¦диспетчер,   ¦дежурного по   ¦
¦   ¦(дежурным) РГВК   ¦             ¦сторож       ¦РГВК           ¦
¦   ¦(уточнить у       ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦дежурного по РГВК ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦достоверность     ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦распоряжения)     ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 4 ¦Оповестить        ¦"Ч" +        ¦Дежурный     ¦Выписка из     ¦
¦   ¦руководящий       ¦             ¦механик,     ¦расчета        ¦
¦   ¦состав            ¦             ¦диспетчер,   ¦оповещения     ¦
¦   ¦организации       ¦             ¦сторож       ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 5 ¦Контролировать    ¦"Ч" +        ¦Дежурный     ¦Документы по   ¦
¦   ¦прибытие          ¦             ¦механик,     ¦оповещению     ¦
¦   ¦руководящего      ¦             ¦диспетчер    ¦               ¦
¦   ¦состава           ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦организации       ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 6 ¦По прибытии       ¦"Ч" +        ¦Дежурный     ¦Документы по   ¦
¦   ¦руководителя      ¦             ¦механик,     ¦оповещению     ¦
¦   ¦организации       ¦             ¦диспетчер    ¦               ¦
¦   ¦доложить о        ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦выполненных       ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦мероприятиях      ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦  Мероприятия, выполняемые в рабочее время (в нерабочее время,    ¦
¦                после сбора руководящего состава)                 ¦
+------------------------------------------------------------------+
¦ 1 ¦Поставить задачи  ¦Немедленно   ¦Руководитель ¦Сведения по    ¦
¦   ¦на выполнение     ¦             ¦организации  ¦сложившейся    ¦
¦   ¦установленного    ¦             ¦             ¦обстановке и   ¦
¦   ¦задания           ¦             ¦             ¦положению дел  ¦
¦   ¦                  ¦             ¦             ¦в организации  ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 2 ¦Организовать      ¦"Ч" +        ¦Инженер по   ¦Номер телефона ¦
¦   ¦взаимодействие с  ¦             ¦специальной  ¦дежурного по   ¦
¦   ¦группой контроля  ¦             ¦работе       ¦РГВК           ¦
¦   ¦РГВК              ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+



¦ 3 ¦Отозвать из       ¦"Ч" +        ¦Начальник    ¦Данные учета   ¦
¦   ¦отпусков и        ¦             ¦отдела       ¦отдела кадров  ¦
¦   ¦командировок      ¦             ¦кадров,      ¦               ¦
¦   ¦военнообязанных   ¦             ¦инспектор по ¦               ¦
¦   ¦водителей,        ¦             ¦кадрам       ¦               ¦
¦   ¦закрепленных за   ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦предоставляемыми  ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦транспортными     ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦средствами        ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 4 ¦Вызвать           ¦"Ч" +        ¦Начальник    ¦Бланки         ¦
¦   ¦транспортные      ¦             ¦эксплуатации,¦телеграмм,     ¦
¦   ¦средства из       ¦             ¦диспетчер    ¦номера         ¦
¦   ¦командировок и    ¦             ¦             ¦телефонов      ¦
¦   ¦возвратить машины,¦             ¦             ¦организаций,   ¦
¦   ¦работающие на     ¦             ¦             ¦диспетчерских  ¦
¦   ¦линии             ¦             ¦             ¦станций        ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 5 ¦Осуществлять      ¦Постоянно    ¦Ответственные¦Выписка из     ¦
¦   ¦контроль за сбором¦             ¦лица         ¦расчета        ¦
¦   ¦водителей и       ¦             ¦организации  ¦оповещения     ¦
¦   ¦транспортных      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦средств           ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 6 ¦Докладывать в     ¦По           ¦Инженер по   ¦Номера         ¦
¦   ¦группу контроля   ¦согласованию ¦специальной  ¦телефонов РГВК ¦
¦   ¦РГВК о ходе сбора ¦с            ¦работе       ¦               ¦
¦   ¦и оповещения      ¦соответствую-¦             ¦               ¦
¦   ¦водителей и       ¦щим РГВК     ¦             ¦               ¦
¦   ¦транспортных      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦средств           ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 7 ¦Организовать      ¦По мере явки ¦Начальник    ¦Военные        ¦
¦   ¦проверку наличия  ¦             ¦эксплуатации,¦билеты,        ¦
¦   ¦положенных        ¦             ¦главный      ¦паспорта,      ¦
¦   ¦документов и      ¦             ¦механик      ¦удостоверения  ¦
¦   ¦личных вещей у    ¦             ¦             ¦на право       ¦
¦   ¦водителей, при    ¦             ¦             ¦управления     ¦
¦   ¦необходимости     ¦             ¦             ¦транспортными  ¦
¦   ¦обеспечить их     ¦             ¦             ¦средствами,    ¦
¦   ¦доставку          ¦             ¦             ¦мобилизационное¦
¦   ¦                  ¦             ¦             ¦предписание    ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 8 ¦Организовать      ¦По мере      ¦Главный      ¦               ¦



¦   ¦контрольный осмотр¦поступления  ¦инженер,     ¦               ¦
¦   ¦предоставляемых   ¦             ¦начальник    ¦               ¦
¦   ¦транспортных      ¦             ¦транспортного¦               ¦
¦   ¦средств, ремонт и ¦             ¦цеха         ¦               ¦
¦   ¦устранение        ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦неисправностей,   ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦дозаправку        ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦ 9 ¦Выдать комплекты  ¦По мере      ¦Начальник    ¦Накладные на   ¦
¦   ¦запасных частей,  ¦поступления  ¦склада,      ¦получение      ¦
¦   ¦шанцевый          ¦             ¦кладовщик    ¦запасных       ¦
¦   ¦инструмент и      ¦             ¦             ¦частей,        ¦
¦   ¦заправочный       ¦             ¦             ¦инструмента и  ¦
¦   ¦инвентарь, а также¦             ¦             ¦имущества      ¦
¦   ¦съемные сидения   ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦10 ¦Получить денежные ¦"Ч" +        ¦Главный      ¦Расчет-заявка  ¦
¦   ¦средства в        ¦             ¦бухгалтер    ¦               ¦
¦   ¦отделении         ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦Национального     ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦банка для         ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦производства      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦расчетов с        ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦военнообязанными  ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦водителями,       ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦призываемыми в    ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦войска и          ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦формирования      ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦11 ¦Произвести        ¦"Ч" +        ¦Главный      ¦Приказ на      ¦
¦   ¦денежные расчеты с¦             ¦бухгалтер,   ¦предоставление ¦
¦   ¦призываемыми РГВК ¦             ¦бухгалтер,   ¦транспортных   ¦
¦   ¦гражданами или    ¦             ¦кассир       ¦средств,       ¦
¦   ¦оформить          ¦             ¦             ¦списки         ¦
¦   ¦доверенности на   ¦             ¦             ¦транспортных   ¦
¦   ¦право получения   ¦             ¦             ¦средств и      ¦
¦   ¦заработной платы  ¦             ¦             ¦водителей,     ¦
¦   ¦членам их семей   ¦             ¦             ¦отобранных для ¦
¦   ¦                  ¦             ¦             ¦воинской части ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦12 ¦Выдать назначенным¦"Ч" +        ¦Руководитель ¦               ¦
¦   ¦сопровождающим    ¦             ¦организации, ¦               ¦
¦   ¦транспортных      ¦             ¦начальник    ¦               ¦
¦   ¦средств документы ¦             ¦эксплуатации,¦               ¦



¦   ¦(предписания,     ¦             ¦инженер по   ¦               ¦
¦   ¦наряд РГВК, списки¦             ¦специальной  ¦               ¦
¦   ¦транспортных      ¦             ¦работе       ¦               ¦
¦   ¦средств и         ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦водителей,        ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦отобранных для    ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦воинской части,   ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦технические       ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦паспорта на каждую¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦машину, накладные ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦на комплекты      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦запасных частей,  ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦шанцевого         ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦инструмента и     ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦заправочного      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦инвентаря, а также¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦на съемные сидения¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦для перевозки     ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦личного состава)  ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦для предоставления¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦транспортных      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦средств по        ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦назначению        ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦13 ¦Проверить         ¦"Ч" +        ¦Руководитель ¦Сводный наряд, ¦
¦   ¦укомплектованность¦             ¦организации, ¦списки         ¦
¦   ¦транспортных      ¦             ¦главный      ¦транспортных   ¦
¦   ¦средств           ¦             ¦инженер      ¦средств и      ¦
¦   ¦водителями,       ¦             ¦             ¦водителей,     ¦
¦   ¦комплектами       ¦             ¦             ¦отобранных для ¦
¦   ¦запасных частей,  ¦             ¦             ¦воинской части ¦
¦   ¦шанцевым          ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦инструментом и    ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦имуществом,       ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦провести          ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦инструктаж лиц,   ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦сопровождающих    ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦транспортные      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦средства, и       ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦отправить по      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦назначению        ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦14 ¦Доложить в группу ¦"Ч" +        ¦Руководитель ¦Сводный наряд  ¦
¦   ¦контроля РГВК об  ¦             ¦организации  ¦               ¦



¦   ¦отправке          ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦транспортных      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦средств           ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦15 ¦Доложить в группу ¦По окончании ¦Руководитель ¦               ¦
¦   ¦контроля РГВК об  ¦отправки     ¦организации  ¦               ¦
¦   ¦отправке          ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦транспортных      ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦средств и         ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦военнообязанных   ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦водителей войскам ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦и формированиям.  ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦Уточнить          ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦дальнейшие        ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦действия          ¦             ¦             ¦               ¦
+---+------------------+-------------+-------------+---------------+
¦16 ¦Проконтролировать ¦По окончании ¦Руководитель ¦Справки о      ¦
¦   ¦получение на      ¦поставки     ¦организации  ¦приеме         ¦
¦   ¦предоставленные   ¦             ¦             ¦транспортных   ¦
¦   ¦транспортные      ¦             ¦             ¦средств        ¦
¦   ¦средства справок о¦             ¦             ¦воинскими      ¦
¦   ¦приеме их         ¦             ¦             ¦частями        ¦
¦   ¦воинскими частями ¦             ¦             ¦               ¦
¦   ¦(РГВК)            ¦             ¦             ¦               ¦
----+------------------+-------------+-------------+----------------
Руководитель ______________________________________________
                       (наименование организации)
__________________________________________________________
           (подпись, инициалы, фамилия)
    Примечание. Перечень работ хранится вместе со сводным нарядом.


