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Инвентаризационная опись основных средств и материальных ценностей

Утверждена постановлением МИД от 26.03.2007 N 45

_________________________________    УТВЕРЖДАЮ
(наименование загранучреждения)     Руководитель загранучреждения
                                    _________ _____________________
                                    (подпись) (расшифровка подписи)
                                    "__" _______________ 20__ г.
                     ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
         ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ И МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ N ____
                 на "__" ______________ 20___ г.
Комиссия в составе председателя ____________________________________
                                  (должность, фамилия, инициалы)
членов: ____________________________________________________________
                  (должность, фамилия, инициалы)
____________________________________________________________________
                  (должность, фамилия, инициалы)
на основании приказа от "__" ____________________ 20__ г. N ________
произвела  инвентаризацию основных средств и материальных ценностей,
числящихся на материальной ответственности _________________________
                                            (должность, фамилия,
                                                 инициалы)
                             РАСПИСКА
    К  началу  проведения  инвентаризации все расходные и приходные
документы  на  основные  средства  и  материальные  ценности сданы в
бухгалтерию   и  все  основные  средства  и  материальные  ценности,
поступившие на мою ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны
в расход.
Лицо, ответственное за сохранность
основных средств и материальных
ценностей ____________________     _________ _______________________
              (должность)         (подпись)  (расшифровка подписи)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦N  ¦Наиме-   ¦Инвен-¦Еди- ¦Фактическое наличие ¦По данным бухгал-   ¦Результаты инвентаризации                ¦
¦п/п¦нование  ¦тарный¦ница ¦                    ¦терского учета      +-----------------------------------------+
¦   ¦основных ¦номер ¦изме-¦                    ¦                    ¦излишек             ¦недостача           ¦
¦   ¦средств  ¦      ¦рения+--------------------+--------------------+--------------------+--------------------+
¦   ¦и матери-¦      ¦     ¦коли- ¦сумма        ¦коли- ¦сумма        ¦коли- ¦сумма        ¦коли- ¦сумма        ¦
¦   ¦альных   ¦      ¦     ¦чество+-------------+чество+-------------+чество+-------------+чество+-------------+
¦   ¦ценностей¦      ¦     ¦      ¦нацио- ¦долл.¦      ¦нацио- ¦долл.¦      ¦нацио- ¦долл.¦      ¦нацио- ¦долл.¦
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¦   ¦         ¦      ¦     ¦      ¦нальная¦США  ¦      ¦нальная¦США  ¦      ¦нальная¦США  ¦      ¦нальная¦США  ¦
¦   ¦         ¦      ¦     ¦      ¦валюта ¦     ¦      ¦валюта ¦     ¦      ¦валюта ¦     ¦      ¦валюта ¦     ¦
¦   ¦         ¦      ¦     ¦      ¦(или   ¦     ¦      ¦(или   ¦     ¦      ¦(или   ¦     ¦      ¦(или   ¦     ¦
¦   ¦         ¦      ¦     ¦      ¦руб.)  ¦     ¦      ¦руб.)  ¦     ¦      ¦руб.)  ¦     ¦      ¦руб.)  ¦     ¦
+---+---------+------+-----+------+-------+-----+------+-------+-----+------+-------+-----+------+-------+-----+
¦ 1 ¦    2    ¦  3   ¦  4  ¦  5   ¦   6   ¦  7  ¦  8   ¦   9   ¦ 10  ¦  11  ¦  12   ¦ 13  ¦  14  ¦  15   ¦ 16  ¦
+---+---------+------+-----+------+-------+-----+------+-------+-----+------+-------+-----+------+-------+-----+
¦   ¦         ¦      ¦     ¦      ¦       ¦     ¦      ¦       ¦     ¦      ¦       ¦     ¦      ¦       ¦     ¦
----+---------+------+-----+------+-------+-----+------+-------+-----+------+-------+-----+------+-------+------
Итого по описи: количество порядковых номеров ______________________
                                                   (прописью)
общее количество единиц фактически _________________________________
                                              (прописью)
на сумму: национальная валюта фактически ___________________________
                                                 (прописью)
долл. США фактически _______________________________________________
                                      (прописью)
руб. фактически ____________________________________________________
                                      (прописью)
Председатель комиссии ___________ ____________ _____________________
                     (должность)  (подпись)   (расшифровка подписи)
Члены комиссии: _____________     ____________ _____________________
                 (должность)      (подпись)   (расшифровка подписи)
               _____________     ____________ _____________________
               _____________     ____________ _____________________
    Мы, нижеподписавшиеся _________________________________________
                            (фамилия, имя, отчество и должность
____________________________________________________________________
сотрудника, передающего основные средства и материальные ценности)
и __________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество сотрудника, вновь
____________________________________________________________________
                        назначенного на должность)
составили   настоящую  запись  о  том,  что первый передал, а второй
принял  в  присутствии  комиссии  основные  средства  и материальные
ценности в соответствии с инвентаризационной описью.
Передал ________________                    ________________________
          (подпись)                          (расшифровка подписи)
Принял _________________                    ________________________
          (подпись)                          (расшифровка подписи)
    Все  основные средства и материальные ценности, поименованные в
настоящей  инвентаризационной  описи  с  N  ____ по N ____ комиссией
проверены  в  натуре в моем присутствии и внесены в опись, в связи с
чем  претензий  к  инвентаризационной  комиссии  не  имею.  Основные



средства  и  материальные ценности, перечисленные в описи, находятся
на моем ответственном хранении.
Лицо, вновь назначенное на должность,
ответственное за сохранность основных
средств и материальных ценностей
_______________________________ ____________ _______________________
           (должность)          (подпись)    (расшифровка подписи)


