
Источник: https://belforma.net/бланки/Культура/Отчет_об_обращениях_граждан_утвержденный_Минкультуры c возможностью 
скачать типовой бланк в формате PDF (Adobe Reader).

Отчет об обращениях граждан (утвержденный Минкультуры)

Утвержден приказом Минкультуры от 20.11.2007 N 272

    --------------------------------------------------------
   ¦               ВЕДОМСТВЕННАЯ ОТЧЕТНОСТЬ               ¦
   --------------------------------------------------------
   --------------------------------------------------------
   ¦                        ОТЧЕТ                         ¦
   ¦                об обращениях граждан                 ¦
   ¦           за январь - ____________ 20__ года         ¦
   --------------------------------------------------------
---------------------------------------------------- ---------------
¦Кто представляет¦Кому представляется¦    Срок     ¦ ¦Периодичность¦
¦   отчетность   ¦    отчетность     ¦представления¦ ¦представления¦
+----------------+-------------------+-------------+ +-------------+
¦Подчиненные     ¦Министерство       ¦Не позднее   ¦ ¦Квартальная  ¦
¦Министерству    ¦культуры           ¦5-го числа   ¦ ¦             ¦
¦культуры        ¦Республики Беларусь¦после        ¦ ---------------
¦Республики      ¦                   ¦отчетного    ¦
¦Беларусь        ¦                   ¦периода      ¦
¦организации     ¦                   ¦             ¦
+----------------+-------------------+-------------+
¦Министерство    ¦Аппарат Совета     ¦Не позднее   ¦
¦культуры        ¦Министров          ¦10-го числа  ¦
¦Республики      ¦Республики Беларусь¦после        ¦
¦Беларусь        ¦                   ¦отчетного    ¦
¦                ¦                   ¦периода      ¦
-----------------+-------------------+--------------
--------------------------------------------------------------------
¦Наименование отчитывающейся организации (заполняет организация,   ¦
¦которая представляет отчет) _____________________________________ ¦
¦_________________________________________________________________ ¦
--------------------------------------------------------------------
                             РАЗДЕЛ I
                  СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЩЕНИЯХ ГРАЖДАН
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦                ¦Поступило обращений граждан, единиц                                                                         ¦
¦                +------------------------------------------------------------------------------------------------------------+
¦                ¦пись- ¦уст-¦все-¦в том числе из регионов (письменные / устные)                 ¦из     ¦пов-¦в подчиненные  ¦
¦                ¦менных¦ных ¦го  +--------------------------------------------------------------+выше-  ¦тор-¦организации    ¦
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¦                ¦      ¦    ¦    ¦Брест- ¦Витеб- ¦Гомель-¦Грод-  ¦Минская¦Моги-  ¦г.Минск¦из-за ¦стоящих¦ных +---------------+
¦                ¦      ¦    ¦    ¦ская   ¦ская   ¦ская   ¦ненская¦область¦левская¦       ¦преде-¦органи-¦    ¦пись-¦уст-¦все-¦
¦                ¦      ¦    ¦    ¦область¦область¦область¦область¦       ¦область¦       ¦лов   ¦заций  ¦    ¦мен- ¦ных ¦го  ¦
¦                ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦респу-¦       ¦    ¦ных  ¦    ¦    ¦
¦                ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦блики ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
+----------------+------+----+----+-------+-------+-------+-------+-------+-------+-------+------+-------+----+-----+----+----+
¦     А          ¦   1  ¦ 2  ¦ 3  ¦   4   ¦   5   ¦   6   ¦   7   ¦   8   ¦   9   ¦  10   ¦  11  ¦  12   ¦ 13 ¦ 14  ¦ 15 ¦ 16 ¦
+----------------+------+----+----+-------+-------+-------+-------+-------+-------+-------+------+-------+----+-----+----+----+
¦Отчетный        ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
¦период          ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
+----------------+------+----+----+-------+-------+-------+-------+-------+-------+-------+------+-------+----+-----+----+----+
¦Соответствущий  ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
¦период          ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
¦прошлого года   ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
+----------------+------+----+----+-------+-------+-------+-------+-------+-------+-------+------+-------+----+-----+----+----+
¦Отчетный период ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
¦к               ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
¦соответствующему¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
¦периоду прошлого¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
¦года, %         ¦      ¦    ¦    ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦       ¦      ¦       ¦    ¦     ¦    ¦    ¦
-----------------+------+----+----+-------+-------+-------+-------+-------+-------+-------+------+-------+----+-----+----+-----
--------------------------------------------------------------------
¦        ¦                        Выдано                           ¦
¦        +---------------------------------------------------------+
¦        ¦        предписаний          ¦        представлений      ¦
¦        +-----------------------------+---------------------------+
¦        ¦ Министерством ¦ подчиненной ¦Министерством¦ подчиненной ¦
¦        ¦    культуры   ¦организацией ¦  культуры   ¦организацией ¦
+--------+---------------+-------------+-------------+-------------+
¦        ¦               ¦             ¦             ¦             ¦
+--------+---------------+-------------+-------------+-------------+
¦Отчетный¦               ¦             ¦             ¦             ¦
¦период  ¦               ¦             ¦             ¦             ¦
---------+---------------+-------------+-------------+--------------
    Примечание. Подчиненные организации заполняют графы 14 - 16.
                            РАЗДЕЛ II
                 ДАННЫЕ О ЛИЧНЫХ ПРИЕМАХ ГРАЖДАН
------------------------------------------------------------------------------
¦                ¦В центральном аппарате       ¦Выездные приемы граждан      ¦
¦                ¦Министерства культуры        ¦                             ¦
¦                ¦Республики Беларусь          ¦                             ¦
¦                +-----------------------------+-----------------------------+
¦                ¦количество    ¦количество    ¦количество    ¦количество    ¦
¦                ¦приемов,      ¦принятых граж-¦приемов,      ¦принятых граж-¦



¦                ¦единиц        ¦дан, человек  ¦единиц        ¦дан, человек  ¦
¦                +--------------+--------------+--------------+--------------+
¦                ¦все-¦из них   ¦все-¦из них   ¦все-¦из них   ¦все-¦из них   ¦
¦                ¦го  ¦проведено¦го  ¦принято  ¦го  ¦проведено¦го  ¦принято  ¦
¦                ¦    ¦Министром¦    ¦Министром¦    ¦Министром¦    ¦Министром¦
+----------------+----+---------+----+---------+----+---------+----+---------+
¦       А        ¦ 1  ¦    2    ¦  3 ¦    4    ¦ 5  ¦    6    ¦ 7  ¦    8    ¦
+----------------+----+---------+----+---------+----+---------+----+---------+
¦Отчетный период ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦
+----------------+----+---------+----+---------+----+---------+----+---------+
¦Соответствующий ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦
¦период прошлого ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦
¦года            ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦
+----------------+----+---------+----+---------+----+---------+----+---------+
¦Отчетный период ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦
¦к               ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦
¦соответствующему¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦
¦периоду прошлого¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦
¦года, %         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦    ¦         ¦
-----------------+----+---------+----+---------+----+---------+----+----------
    Примечание. Подчиненные организации этот раздел не заполняют.
                            РАЗДЕЛ III
     СВЕДЕНИЯ О ПРИВЛЕЧЕНИИ К ОТВЕТСТВЕННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
       ЗА НАРУШЕНИЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА ОБ ОБРАЩЕНИЯХ ГРАЖДАН
------------------------------------------------------------------------
¦                ¦В центральном аппарате    ¦В подчиненных             ¦
¦                ¦Министерства культуры     ¦организациях              ¦
¦                ¦Республики Беларусь       ¦                          ¦
¦                +--------------------------+--------------------------+
¦                ¦привлечено к    ¦привлече-¦привлечено к    ¦привлече-¦
¦                ¦дисциплинарной  ¦но к     ¦дисциплинарной  ¦но к     ¦
¦                ¦ответственности ¦админист-¦ответственности ¦админист-¦
¦                +----------------+ративной +----------------+ративной ¦
¦                ¦все-¦из них     ¦ответст- ¦все-¦из них     ¦ответст- ¦
¦                ¦го  ¦уволено,   ¦венности ¦го  ¦уволено,   ¦венности ¦
¦                ¦    ¦расторгнуто¦         ¦    ¦расторгнуто¦         ¦
¦                ¦    ¦контрактов ¦         ¦    ¦контрактов ¦         ¦
+----------------+----+-----------+---------+----+-----------+---------+
¦       А        ¦ 1  ¦     2     ¦    3    ¦ 4  ¦     5     ¦    6    ¦
+----------------+----+-----------+---------+----+-----------+---------+
¦Отчетный период ¦    ¦           ¦         ¦    ¦           ¦         ¦
+----------------+----+-----------+---------+----+-----------+---------+
¦Соответствующий ¦    ¦           ¦         ¦    ¦           ¦         ¦
¦период прошлого ¦    ¦           ¦         ¦    ¦           ¦         ¦



¦года            ¦    ¦           ¦         ¦    ¦           ¦         ¦
+----------------+----+-----------+---------+----+-----------+---------+
¦Отчетный период ¦    ¦           ¦         ¦    ¦           ¦         ¦
¦к               ¦    ¦           ¦         ¦    ¦           ¦         ¦
¦соответствующему¦    ¦           ¦         ¦    ¦           ¦         ¦
¦периоду прошлого¦    ¦           ¦         ¦    ¦           ¦         ¦
¦года, %         ¦    ¦           ¦         ¦    ¦           ¦         ¦
-----------------+----+-----------+---------+----+-----------+----------
    Примечание. Подчиненные организации заполняют графы 4 - 6.
                            РАЗДЕЛ IV
     СВЕДЕНИЯ О ЗАМЕЧАНИЯХ И ПРЕДЛОЖЕНИЯХ, ВНЕСЕННЫХ В КНИГУ
                     ЗАМЕЧАНИЙ И ПРЕДЛОЖЕНИЙ
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦                ¦В центральном аппарате Министерства культуры         ¦В подчиненных организациях                           ¦
¦                ¦Республики Беларусь                                  ¦                                                     ¦
¦                +-----------------------------------------------------+-----------------------------------------------------+
¦                ¦внесено записей,     ¦результаты         ¦количество ¦внесено записей,     ¦результаты         ¦количество ¦
¦                ¦единиц               ¦рассмотрения       ¦лиц, прив- ¦единиц               ¦рассмотрения       ¦лиц, прив- ¦
¦                +---------------------+-------------------+леченных к +---------------------+-------------------+леченных к ¦
¦                ¦все-¦в том числе     ¦удов- ¦отка- ¦разъ-¦ответствен-¦все-¦в том числе     ¦удов- ¦отка- ¦разъ-¦ответствен-¦
¦                ¦го  +----------------+летво-¦зано в¦ясне-¦ности за   ¦го  +----------------+летво-¦зано в¦ясне-¦ности за   ¦
¦                ¦    ¦пред-¦заме-¦дру-¦рено  ¦удов- ¦но   ¦нарушения  ¦    ¦пред-¦заме-¦дру-¦рено  ¦удов- ¦но   ¦нарушения  ¦
¦                ¦    ¦ло-  ¦чаний¦гих ¦      ¦летво-¦     ¦требований ¦    ¦ло-  ¦чаний¦гих ¦      ¦летво-¦     ¦требований ¦
¦                ¦    ¦жений¦     ¦    ¦      ¦рении ¦     ¦Декрета    ¦    ¦жений¦     ¦    ¦      ¦рении ¦     ¦Декрета    ¦
¦                ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦Президента ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦Президента ¦
¦                ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦Республики ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦Республики ¦
¦                ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦Беларусь от¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦Беларусь от¦
¦                ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦14 января  ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦14 января  ¦
¦                ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦2005 г. N 2¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦2005 г. N 2¦
+----------------+----+-----+-----+----+------+------+-----+-----------+----+-----+-----+----+------+------+-----+-----------+
¦       А        ¦ 1  ¦   2 ¦  3  ¦ 4  ¦   5  ¦   6  ¦  7  ¦    8      ¦ 9  ¦  10 ¦ 11  ¦ 12 ¦   13 ¦   14 ¦  15 ¦    16     ¦
+----------------+----+-----+-----+----+------+------+-----+-----------+----+-----+-----+----+------+------+-----+-----------+
¦Отчетный период ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦
+----------------+----+-----+-----+----+------+------+-----+-----------+----+-----+-----+----+------+------+-----+-----------+
¦Соответствующий ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦
¦период прошлого ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦
¦года            ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦
+----------------+----+-----+-----+----+------+------+-----+-----------+----+-----+-----+----+------+------+-----+-----------+
¦Отчетный период ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦
¦к               ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦
¦соответствующему¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦
¦периоду прошлого¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦
¦года, %         ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦    ¦     ¦     ¦    ¦      ¦      ¦     ¦           ¦
-----------------+----+-----+-----+----+------+------+-----+-----------+----+-----+-----+----+------+------+-----+------------



    Примечание. Подчиненные организации заполняют графы 9 - 16.
Руководитель организации _____________      ________________________
                           (подпись)          (инициалы, фамилия)
Лицо, ответственное
за составление отчетности ____________      ________________________
                           (подпись)          (инициалы, фамилия)
"__" ___________ 20__ г.
___________________________________  (номер контактного телефона)


