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Опись фонодокументов постоянного хранения

Утверждена постановлением Минюста от 09.04.2007 N 27

              Форма описи фонодокументов постоянного хранения
Наименование государственного архива
                                           УТВЕРЖДАЮ
                                           _______________________________
                                               (наименование должности
                                           _______________________________
                                             руководителя организации)
                                           _________ _____________________
                                           (подпись) (расшифровка подписи)
                                           _______________
                                               (дата)
                                           Печать организации
                            ОПИСЬ N ________
                   фонодокументов постоянного хранения
                    _________________________________
                             (вид носителя)
                              за _____ год
------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦   ¦     ¦       ¦         ¦Заго-¦      ¦    ¦      ¦      ¦Место ¦ Количество ¦   Формат   ¦      ¦      ¦
¦   ¦Номер¦ Номер ¦         ¦ловок¦      ¦    ¦      ¦      ¦и дата¦            ¦   записи   ¦      ¦      ¦
¦ N ¦еди- ¦единицы¦Производ-¦  и  ¦Испол-¦    ¦ Ско- ¦Время ¦записи+------------+------------+Объем ¦Приме-¦
¦п/п¦ницы ¦хране- ¦ственный ¦анно-¦нитель¦Язык¦рость ¦звуча-¦ или  ¦      ¦     ¦      ¦     ¦инфор-¦чание ¦
¦   ¦учета¦  ния  ¦  номер  ¦тация¦      ¦    ¦записи¦ ния  ¦пере- ¦ориги-¦копии¦ориги-¦копии¦мации ¦      ¦
¦   ¦     ¦       ¦         ¦доку-¦      ¦    ¦      ¦      ¦записи¦ налы ¦     ¦ налы ¦     ¦      ¦      ¦
¦   ¦     ¦       ¦         ¦мента¦      ¦    ¦      ¦      ¦      ¦      ¦     ¦      ¦     ¦      ¦      ¦
+---+-----+-------+---------+-----+------+----+------+------+------+------+-----+------+-----+------+------+
¦ 1 ¦  2  ¦   3   ¦    4    ¦  5  ¦  6   ¦ 7  ¦  8   ¦  9   ¦  10  ¦  11  ¦ 12  ¦  13  ¦ 14  ¦  15  ¦  16  ¦
+---+-----+-------+---------+-----+------+----+------+------+------+------+-----+------+-----+------+------+
¦   ¦     ¦       ¦         ¦     ¦      ¦    ¦      ¦      ¦      ¦      ¦     ¦      ¦     ¦      ¦      ¦
----+-----+-------+---------+-----+------+----+------+------+------+------+-----+------+-----+------+-------
В опись внесено ______________________________________________ единиц учета
                          (цифрами и прописью)
___________________________________________________________ единиц хранения
                   (цифрами и прописью)
с N ____________________________________ по N _____________________________
___________________________   _________________   _________________________
(наименование должности          (подпись)         (расшифровка подписи)
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   составителя описи)
______________________
       (дата)
СОГЛАСОВАНО                           УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭК _____________________     Протокол ЭМК ________________________
               (наименование                          (наименование
                организации)                      государственного архива)
______________ N ________________     _________________ N _________________
Передачу произвел.                    Прием произвел.
_________________________________     _____________________________________
 (наименование должности лица,           (наименование должности лица,
    производившего передачу)                  производившего прием)
___________ _____________________     ___________ _________________________
(подпись)  (расшифровка подписи)      (подпись)    (расшифровка подписи)
_____________________                 _____________________
      (дата)                                (дата)
                                                     Формат A4 (297 x 210)


