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Контрольная карточка учета выдачи личного дела

              КОНТРОЛЬНАЯ КАРТОЧКА УЧЕТА ВЫДАЧИ ЛИЧНОГО ДЕЛА
--------------------------------------------------------------------
¦   Номер    ¦ Фамилия ___________________________________________ ¦
¦личного дела¦ Имя _______________ Отчество ______________________ ¦
¦            ¦                                                     ¦
+----------T-+-----------------------------------------------------+
¦   Дата   ¦            Кому            ¦ Расписка   ¦     Дата    ¦
¦  выдачи  ¦                            ¦            ¦   возврата  ¦
+----------+----------------------------+------------+-------------+
¦          ¦                            ¦            ¦             ¦
+----------+----------------------------+------------+-------------+
¦          ¦                            ¦            ¦             ¦
+----------+----------------------------+------------+-------------+
¦          ¦                            ¦            ¦             ¦
-----------+----------------------------+------------+--------------

КОММЕНТАРИИ:

Данная форма может использоваться на предприятиях, в учреждениях и организациях для контроля за 
своевременным возвратом выданных или высланных для временного пользования личных дел и 
предотвращения их утраты. Например, личное дело может быть выдано или выслано по запросу 
судебных органов или органов прокуратуры. Кроме того, личное дело может быть выдано для 
ознакомления руководителю предприятия или структурного подразделения.
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