
Источник: https://belforma.net/бланки/Карточка/Форма_карточки_учета_работы_с_организацией_-
_источником_комплектования_архива_иной_организацией_подчиненной c возможностью скачать типовой бланк в формате PDF 

(Adobe Reader).
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  Форма карточки учета работы с организацией - источником комплектования
   архива, иной организацией, подчиненной (входящей в состав, систему)
                               организации
                                                           Лицевая сторона
                    1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ
Наименование организации и ее подчиненность _______________________________
___________________________________________________________________________
Адрес организации _________________________________________________________
Наименование архива _______________________________________________________
Адрес архива ______________________________________________________________
Название, дата и индекс документа
о создании организации ____________________________________________________
о реорганизации организации _______________________________________________
о ликвидации организации __________________________________________________
Наименование  должности, фамилия, собственное имя, отчество, номер телефона
руководителя организации ________________________________________
руководителя службы ДОУ ___________________________________________________
председателя ЭК (ЦЭК) _____________________________________________________
руководителя архива (лица, ответственного за архив) _______________________
                  2. ДАТА УТВЕРЖДЕНИЯ ИЛИ СОГЛАСОВАНИЯ
                  ЛОКАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ
Положения об архиве _______________________________________________________
Инструкции по делопроизводству ____________________________________________
Номенклатуры дел организации ______________________________________________
Положения об ЭК (ЦЭК) организации _________________________________________
                                                         Оборотная сторона
                3. СВЕДЕНИЯ О НАЛИЧИИ И УПОРЯДОЧЕНИИ ДЕЛ
                          В АРХИВЕ ОРГАНИЗАЦИИ
---------------------------------------------------------------------------------------
¦   Количество описанных дел   ¦  Крайние даты описанных дел  ¦           ¦           ¦
+------------------------------+------------------------------+Количество ¦  Крайние  ¦
¦           ¦  по   ¦временного¦           ¦  по   ¦временного¦неописанных¦   даты    ¦
¦постоянного¦личному¦(свыше 10 ¦постоянного¦личному¦(свыше 10 ¦    дел    ¦неописанных¦
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¦ хранения  ¦составу¦   лет)   ¦ хранения  ¦составу¦   лет)   ¦           ¦    дел    ¦
¦           ¦       ¦ хранения ¦           ¦       ¦ хранения ¦           ¦           ¦
+-----------+-------+----------+-----------+-------+----------+-----------+-----------+
¦     1     ¦   2   ¦    3     ¦     4     ¦   5   ¦    6     ¦     7     ¦     8     ¦
+-----------+-------+----------+-----------+-------+----------+-----------+-----------+
¦           ¦       ¦          ¦           ¦       ¦          ¦           ¦           ¦
------------+-------+----------+-----------+-------+----------+-----------+------------
                         4. СВЕДЕНИЯ О ПРОВЕРКАХ
---------------------------------------------------------------------------
¦             ¦     Основные      ¦     Результаты     ¦                  ¦
¦Дата проверки¦  предложения по   ¦     реализации     ¦    Примечание    ¦
¦             ¦  итогам проверки  ¦    предложений     ¦                  ¦
+-------------+-------------------+--------------------+------------------+
¦      1      ¦         2         ¦         3          ¦        4         ¦
+-------------+-------------------+--------------------+------------------+
¦             ¦                   ¦                    ¦                  ¦
--------------+-------------------+--------------------+-------------------


