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Форма карточки регистрации и учета исполнения тематического запроса

Утверждена постановлением Минюста от 24.05.2012 N 143

    Форма карточки регистрации и учета исполнения тематического запроса
                                                           Лицевая сторона
                        Наименование организации
                           Наименование архива
      КАРТОЧКА РЕГИСТРАЦИИ И УЧЕТА ИСПОЛНЕНИЯ ТЕМАТИЧЕСКОГО ЗАПРОСА
---------------------------------------------------------------------------
¦ Дата и индекс  ¦    Дата и индекс    ¦              ¦        Вид        ¦
¦    запроса     ¦    документа при    ¦Дата и индекс ¦  подготовленного  ¦
¦  (исходящий)   ¦     поступлении     ¦    ответа    ¦  информационного  ¦
¦                ¦                     ¦              ¦     документа     ¦
+----------------+---------------------+--------------+-------------------+
¦                ¦                     ¦              ¦                   ¦
-----------------+---------------------+--------------+--------------------
Автор запроса _____________________________________________________________
Содержание запроса ________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Цель запроса ______________________________________________________________
Куда направлен непрофильный запрос_________________________________________
---------------------------------------------------------------------------
¦Наименование должности         ¦Характер ответа (положительный,          ¦
¦работника архива организации   ¦отрицательный)                           ¦
¦Подпись    Расшифровка подписи ¦(нужное подчеркнуть)                     ¦
¦                               ¦                                         ¦
¦Дата                           ¦                                         ¦
--------------------------------+------------------------------------------
                                                         Оборотная сторона
Номера использованных фондов и дел:
---------------------------------------------------------------------------
¦   Номер фонда   ¦   Номер описи    ¦   Номер дела    ¦      Листы       ¦
+-----------------+------------------+-----------------+------------------+
¦                 ¦                  ¦                 ¦                  ¦
------------------+------------------+-----------------+-------------------
Ответ подшит (номер дела) _________________________________________________
Наименование должности
работника архива организации                Подпись     Расшифровка подписи
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