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Алфавитная карта

Утверждена постановлением Минобороны от 31.05.2011 N 21

                                                                    Форма 1
АЛФАВИТНАЯ КАРТА                         _______________________________ ВК
Фамилия ______________________________   Личное дело N ____________________
Собственное имя ______________________   Вид учета ________________________
Отчество _____________________________   Предназначен. Команда N __________
                                        Личный N _________________________
Дата рождения "__" _________ ____ г.     Место рождения ___________________
                                        __________________________________
Идентификационный номер _______________________________________
---------------------------------------------------------------------------
¦  ВУС  ¦          ¦          ¦  Воинское  ¦Чей приказ ¦  Номер  ¦  Дата  ¦
¦       ¦          ¦          ¦   звание   ¦           ¦ приказа ¦        ¦
+-------+----------+----------+------------+-----------+---------+--------+
¦                             ¦            ¦           ¦         ¦        ¦
¦    Наименование профиля     +------------+-----------+---------+--------+
¦                             ¦            ¦           ¦         ¦        ¦
+----------T-------T----------+------------+-----------+---------+--------+
¦       ¦  ¦   ¦   ¦          ¦            ¦           ¦         ¦        ¦
¦ Запас ¦  ¦   ¦   ¦  Разряд  +------------+-----------+---------+--------+
¦       ¦  ¦   ¦   ¦          ¦            ¦           ¦         ¦        ¦
+-------+--+---+---+----------+------------+-----------+---------+--------+
¦       ¦  ¦   ¦   ¦          ¦            ¦           ¦         ¦        ¦
--------+--+---+---+----------+------------+-----------+---------+---------
Принят на воинский учет "__"___________ ____ г.
на основании ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Военный билет серия _____ N _________ выдан "__" _____________ ____ г.
___________________________________________________________________________
                                                       (оборотная сторона)
Место работы, должность, служебный номер телефона _________________________
___________________________________________________________________________
Состав семьи ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Место жительства и номер телефона _________________________________________
Место пребывания __________________________________________________________
Учетные документы запрошены "__" ____________ ____ г. исх. N ______________
из ________________________________________________________________________
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---------------------------------------------------------------------------
¦Донесение представлено   ¦ "___" ___________ _____ г. в ________________ ¦
¦                         ¦                                               ¦
¦Копия послужной карты    ¦                                               ¦
¦выслана                  ¦ "___" ___________ _____ г. в ________________ ¦
--------------------------+------------------------------------------------
Снят (исключен) с воинского учета "__" _________ ___ г. на основании ______
___________________________________________________________________________
Учетные документы высланы в _______________________________________________
исх. N ________________________
Начальник мобилизационного отдела (группы)
___________________________________________________________________________
              (воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)
    Примечания:
    Формат алфавитной карты офицера запаса 145 х 105 мм.
    Заполняется  четким  и  разборчивым  почерком.   Графы   "Вид  учета",
"Предназначен. Команда N ____", "Место работы, должность и номер служебного
телефона",  "Место  жительства  и номер телефона" заполняются карандашом, а
остальные графы - чернилами (гелевой ручкой) черного или фиолетового цвета.
    Фамилия,  собственное имя, отчество, дата и место рождения, номер ВУС,
наименование  профиля  и разряд запаса записываются на основании паспорта и
учетных документов.
    В графе "Личное дело N ____" указывается номер, за которым личное дело
учтено в военном комиссариате по книге учета личных дел.
    В графе "Вид учета" делается запись "Общий" или "Специальный".
    Графа  "Предназначен.  Команда  N  ____"  заполняется  только в случае
предназначения  офицера запаса на военное время в соответствии с нарядом на
призыв при мобилизации либо в аппарат усиления военного комиссариата.
    В  графе  "Воинское звание" при первичном составлении алфавитной карты
делается  запись  о  последнем  имеющемся  офицерском  воинском  звании.  В
последующем  в данной графе делается отметка о представлении офицера запаса
к  присвоению  очередного  воинского  звания  (карандашом)  и  о присвоении
очередных воинских званий (чернилами).
    В  графах  "Принят  на  воинский  учет" и "Снят (исключен) с воинского
учета"  кроме  даты  и  основания  делается  краткая  пояснительная запись.
Например: "Аттестован в офицерский состав в соответствии с подпунктом 105.1
пункта  105  Положения  о  прохождении  военной  службы",  "Уволен  в запас
приказом  Министра  обороны  Республики Беларусь от 30 мая 2010 г. N 000 по
подпункту  210.1  пункта  210 (по возрасту) Положения о прохождении военной
службы",  "В  связи  с  переменой  места жительства из Слуцкого РВК Минской
области", "В связи с достижением предельного возраста состояния в запасе".
    В  графе  "Принят  на  воинский  учет"  на  высших офицеров запаса и в
отставке   в  алфавитных  картах,  представляемых  в  военные  комиссариаты
областей  и  г.  Минска, а также в ГУК, указываются дата и номер приказа об



увольнении  с  военной  службы,  по  какому  подпункту  и  с какой воинской
должности уволен.
    В  графе "Военный билет выдан" при приеме на воинский учет указываются
серия,  номер  выданного  военного  билета,  дата его выдачи и наименование
военного комиссариата, в котором выдан военный билет.
    В  графе  "Место работы и должность" записываются месяц и год работы в
должности  (если  не  работает  -  с какого времени не работает). В этой же
графе  указывается  номер служебного телефона, а при его отсутствии - номер
телефона военно-учетного стола или кадрового органа.
    В  графе  "Состав  семьи"  записываются  фамилия,  собственное  имя  и
отчество жены (мужа) офицера запаса, собственные имена, даты рождения детей
до  16  лет. Если офицер не женат (не замужем), в данной графе записываются
фамилии,  собственные  имена  и  отчества  родителей  или  других ближайших
родственников и их домашний адрес.
    В  графе  "Место  жительства  и  номер  телефона"  запись  делается на
основании  данных  о регистрации по месту жительства, а номер телефона - со
слов  офицера  запаса. Если офицер запаса не проживает по месту жительства,
дополнительно указывается место его пребывания.
    Графы  "Учетные  документы  запрошены"  и  "Учетные документы высланы"
заполняются  при  принятии  (снятии)  офицера  запаса  на  воинский учет (с
воинского учета).
    Отметки  о  представлении  донесений  по  форме 17/ГУК и высылке копий
послужных карт проставляются в соответствующих графах.


