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График отпусков

Наименование организации                          УТВЕРЖДАЮ
ГРАФИК ТРУДОВЫХ ОТПУСКОВ                          Наименование должности
                                                 руководителя организации
___________ N __________
                                                 Подпись       Расшифровка
                                                               подписи
Место составления                                 Дата
на ______ год
------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦Структурное¦ Должность, ¦ Ф.И.О ¦Табельный¦                        Отпуск                ¦Примечание¦
¦подразделе-¦(специаль-  ¦       ¦номер    +----------------------------------------------+          ¦
¦ние        ¦ность, про- ¦       ¦         ¦коли- ¦дата           ¦перенос отпуска        ¦          ¦
¦           ¦фессия) по  ¦       ¦         ¦чество+---------------+-----------------------+          ¦
¦           ¦штатному    ¦       ¦         ¦кален-¦заплани-¦факти-¦основание ¦дата предпо-¦          ¦
¦           ¦расписанию  ¦       ¦         ¦дарных¦рованная¦ческая¦(документ)¦лагаемого   ¦          ¦
¦           ¦            ¦       ¦         ¦дней  ¦        ¦      ¦          ¦отпуска     ¦          ¦
+-----------+------------+-------+---------+------+--------+------+----------+------------+----------+
¦     1     ¦     2      ¦   3   ¦    4    ¦  5   ¦   6    ¦  7   ¦    8     ¦      9     ¦    10    ¦
+-----------+------------+-------+---------+------+--------+------+----------+------------+----------+
¦           ¦            ¦       ¦         ¦      ¦        ¦      ¦          ¦            ¦          ¦
------------+------------+-------+---------+------+--------+------+----------+------------+-----------
Наименование должности
руководителя кадровой службы         Подпись            Расшифровка подписи
СОГЛАСОВАНО
Протокол заседания
выборного профсоюзного органа
___________ N ____________Визы
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