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Примерная форма журнала учета выдачи работникам канцтоваров

__________________________
(наименование организации)
                ЖУРНАЛ УЧЕТА ВЫДАЧИ РАБОТНИКАМ КАНЦТОВАРОВ
Начат "___" __________ 20__ г.
Окончен "___" _________ 20__ г.
Ответственное лицо _____________  _______________  ________________________
                   (должность)     (подпись)         (инициалы, фамилия)
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦N  ¦Сведения о продукции   ¦Единица     ¦Количество   ¦Дата  ¦Получил    ¦Выдал     ¦Подпись         ¦Приме-¦
¦п/п¦                       ¦измерения   ¦             ¦выдачи¦(фамилия,  ¦(фамилия, +----------------+чание ¦
¦   +-----------------------+------------+-------------+      ¦инициалы,  ¦инициалы, ¦в полу-¦о выдаче¦      ¦
¦   ¦наименование,¦номенкла-¦код¦наимено-¦затре-¦выдано¦      ¦структур-  ¦должность)¦чении  ¦        ¦      ¦
¦   ¦сорт, марка  ¦турный   ¦   ¦вание   ¦бовано¦      ¦      ¦ное под-   ¦          ¦       ¦        ¦      ¦
¦   ¦             ¦номер    ¦   ¦        ¦      ¦      ¦      ¦разделение)¦          ¦       ¦        ¦      ¦
+---+-------------+---------+---+--------+------+------+------+-----------+----------+-------+--------+------+
¦ 1 ¦     2       ¦   3     ¦ 4 ¦   5    ¦  6   ¦   7  ¦   8  ¦   9       ¦   10     ¦   11  ¦    12  ¦  13  ¦
+---+-------------+---------+---+--------+------+------+------+-----------+----------+-------+--------+------+
¦   ¦             ¦         ¦   ¦        ¦      ¦      ¦      ¦           ¦          ¦       ¦        ¦      ¦
+---+-------------+---------+---+--------+------+------+------+-----------+----------+-------+--------+------+
¦Всего отпущено наименований¦     Х      ¦  Х   ¦      ¦   X  ¦     Х     ¦     Х    ¦   X   ¦   Х    ¦  Х   ¦
----------------------------+------------+------+------+------+-----------+----------+-------+--------+-------

КОММЕНТАРИЙ

Форма настоящего документа приведена в качестве примера. Применение данной формы не 
обязательно, так как она не включена в перечень первичных учетных документов, утвержденный 
Постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 24.03.2011 N 360.

Перечень обязательных сведений, которые должны содержать первичные учетные документы 
предусмотрен подп. 1.4 Указа Президента Республики Беларусь от 15.03.2011 N 114 "О некоторых 
вопросах применения первичных учетных документов".
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