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Пример графика документооборота по предприятию, учреждению

Утвержден 
положением Минфина СССР 
от 29.07.1983 N 105

Утверждено приказом N _____ от _________

-----------------------------------------------------------------------------------------------
¦Наименование¦      Создание документа        ¦    Проверка документа   ¦Обработка ¦ Передача ¦
¦  документа ¦                                ¦                         ¦документа ¦ в архив  ¦
¦            +--------------------------------+-------------------------+----------+----------+
¦            ¦коли-¦ответ-¦ответ-¦ответ-¦срок ¦ответ-¦кто   ¦поря-¦срок ¦кто ¦срок ¦кто ¦срок ¦
¦            ¦чест-¦ствен-¦ствен-¦ствен-¦ис-  ¦ствен-¦пред- ¦док  ¦пред-¦ис- ¦ис-  ¦ис- ¦пере-¦
¦            ¦во   ¦ный   ¦ный   ¦ный за¦пол- ¦ный за¦став- ¦пред-¦став-¦пол-¦пол- ¦пол-¦дачи ¦
¦            ¦эк-  ¦за вы-¦за    ¦испол-¦нения¦про-  ¦ляет  ¦став-¦ления¦няет¦нения¦няет¦     ¦
¦            ¦земп-¦писку ¦офор- ¦нение ¦     ¦верку ¦      ¦ления¦     ¦    ¦     ¦    ¦     ¦
¦            ¦ляров¦      ¦мление¦      ¦     ¦      ¦      ¦     ¦     ¦    ¦     ¦    ¦     ¦
+------------+-----+------+------+------+-----+------+------+-----+-----+----+-----+----+-----+
¦Требование..¦  2  ¦ цех  ¦ОМТС  ¦склад ¦еже- ¦ бух- ¦   1  ¦при  ¦еже- ¦бух-¦еже- ¦бух-¦по   ¦
¦            ¦     ¦      ¦бух-  ¦      ¦днев-¦ гал- ¦экз. -¦от-  ¦днев-¦гал-¦днев-¦гал-¦ис-  ¦
¦            ¦     ¦      ¦гал-  ¦      ¦но   ¦ терия¦ цех  ¦чете ¦но   ¦те- ¦но   ¦те- ¦тече-¦
¦            ¦     ¦      ¦терия ¦      ¦(до..¦      ¦   2  ¦при  ¦(до..¦рия ¦     ¦рия ¦нии  ¦
¦            ¦     ¦      ¦      ¦      ¦ча-  ¦      ¦экз. -¦рее- ¦ча-  ¦    ¦     ¦    ¦квар-¦
¦            ¦     ¦      ¦      ¦      ¦сов) ¦      ¦склад ¦стре ¦сов) ¦    ¦     ¦    ¦тала ¦
-------------+-----+------+------+------+-----+------+------+-----+-----+----+-----+----+------
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