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Акт приемки товаров по количеству и качеству (Образец заполнения)

Общество с ограниченной                             УТВЕРЖДАЮ
ответственностью "Товары"
                                                   директор
АКТ                                                 Подпись С.И. Колбаско
27.06.2012 N 12                                     27.06.2012
г. Минск
Приемки товаров по количеству и качеству
---------------------------------------------------------------------------
¦       Сведения, предусмотренные п. 40        ¦        По данным         ¦
¦         Положения о приемке товаров          ¦       покупателя         ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Адрес организации-покупателя                  ¦г. Минск, ул. Притыцкого, ¦
¦                                              ¦310, к. 3                 ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Место приемки товаров                         ¦г. Минск, ул. Ольшевского,¦
¦                                              ¦85 (склад)                ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Время начала приемки товаров                  ¦9.30                      ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Время окончания приемки товаров               ¦10.50                     ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Причины несвоевременности приемки, время их   ¦ -                        ¦
¦возникновения и устранения (если приемка      ¦                          ¦
¦товаров произведена с нарушением              ¦                          ¦
¦установленного срока)                         ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Настоящий акт составлен комиссией в составе   ¦Председатель комиссии:    ¦
¦(должность, место работы, фамилия, имя,       ¦начальник отдела снабжения¦
¦отчество)                                     ¦ООО "Товары" Гончаренко   ¦
¦                                              ¦Татьяна Васильевна        ¦
¦                                              ¦Члены комиссии:           ¦
¦                                              ¦юристконсульт ООО "Товары"¦
¦                                              ¦Зайцева Нина Николаевна   ¦
¦                                              ¦заведующий складом ООО    ¦
¦                                              ¦"Товары" Кот Олег Петрович¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦С участием представителя поставщика (продавца)¦специалист по продаже ООО ¦
¦(должность, место работы, фамилия, имя,       ¦"Цены" Герасименко Сергей ¦
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¦отчество)                                     ¦Сергеевич                 ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Дата и номер доверенности (удостоверения)     ¦Доверенность от 26.06.2012¦
¦представителя поставщика (продавца)           ¦N 25                      ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Наименование и адрес поставщика (продавца)    ¦ООО "Цены", г. Минск,     ¦
¦                                              ¦ул. Козлова, 187          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Дата и номер уведомления о вызове             ¦от 26.06.2012 N 188       ¦
¦представителя поставщика (продавца)           ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Дата заключения и номер договора              ¦Договор поставки от       ¦
¦                                              ¦18.06.2012 N 10/2012      ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Дата выписки и номер счета-фактуры            ¦25.06.2012 N 117 сф       ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Дата выписки и номер транспортной накладной   ¦ТТН от 26.06.2012         ¦
¦                                              ¦N 0853230                 ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Дата составления и номер документа,           ¦Сертификат соответствия   ¦
¦удостоверяющего качество товара               ¦от 11.06.2012 N 0244133   ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Дата отправки товаров из пункта отправления   ¦26.06.2012                ¦
¦(склада поставщика (продавца))                ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Пункт назначения и дата прибытия товара       ¦Склад покупателя:         ¦
¦                                              ¦26.06.2012                ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Время выдачи груза перевозчиком               ¦ -                        ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Время вскрытия опломбированных транспортных   ¦ -                        ¦
¦средств и грузовых мест                       ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Время доставки товара на склад покупателя     ¦09.15                     ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Дата составления перевозчиком / органом связи ¦ -                        ¦
¦и номер коммерческого акта                    ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Условия хранения товара на складе покупателя  ¦ -                        ¦
¦до его приемки                                ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Определение количества товара производилось   ¦Путем пересчета           ¦
¦(указать при необходимости, с помощью каких   ¦                          ¦
¦средств измерения)                            ¦                          ¦



+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Состояние, недостатки тары и упаковки,        ¦Нет недостатков           ¦
¦содержание маркировки тары и иные сведения    ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Порядок отбора товаров для выборочной         ¦ -                        ¦
¦проверки, основание проведения выборочной     ¦                          ¦
¦проверки                                      ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Отобранные образцы направлены (наименование   ¦ -                        ¦
¦организации, адрес)                           ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Дата вскрытия тары                            ¦26.06.2012                ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Количество товаров в таре / упаковке          ¦3 картонных коробки по    ¦
¦                                              ¦15 пар обуви в каждой     ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Наличие пломб (имеются / не имеются)          ¦не имеется                ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Пломбирование / взвешивание товара произвел   ¦ -                        ¦
¦(продавец или перевозчик)                     ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Пломбы исправны / неисправны                  ¦ -                        ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Содержание оттисков пломб                     ¦ -                        ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Наличие упаковочных ярлыков, пломб на         ¦Не имеется                ¦
¦отдельных грузовых местах (имеются / не       ¦                          ¦
¦имеются)                                      ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Время вскрытия опломбировонного транспортного ¦ -                        ¦
¦средства                                      ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Время вскрытия грузовых мест                  ¦ -                        ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Условия хранения товара до приемки            ¦ -                        ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Технические нормативные правовые акты, образцы¦ГОСТ 9155-88 (п. 17.9     ¦
¦(эталоны), по которым производилась проверка  ¦Единого перечня продукции,¦
¦качества товара                               ¦подлежащей обязательной   ¦
¦                                              ¦оценке (подтверждению)    ¦
¦                                              ¦соответствия в рамках     ¦
¦                                              ¦Таможенного союза с       ¦
¦                                              ¦выдачей единых документов,¦
¦                                              ¦утв. Решением КТС N 620)  ¦



+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Количество некомплектных товаров, перечень    ¦Товар комплектный         ¦
¦недостающих частей, узлов и деталей, их       ¦                          ¦
¦стоимость                                     ¦                          ¦
+----------------------------------------------+--------------------------+
¦Номер работника службы контроля качества      ¦Не указан на товарах      ¦
¦предприятия-изготовителя товара               ¦                          ¦
-----------------------------------------------+---------------------------
По ТТН от 26.06.2012 N 0853230 значилось:
---------------------------------------------------------------------------
¦Наименование¦ Единица ¦ Цена ¦        По ТТН       ¦  По счету-фактуре,  ¦
¦  товара и  ¦измерения¦за ед.¦                     ¦ упаковочному листу  ¦
¦ количество ¦         ¦ изм. +---------------------+---------------------+
¦ мест тары  ¦         ¦(руб.)¦количество¦  сумма   ¦количество¦  сумма   ¦
¦            ¦         ¦      ¦ (масса)  ¦  (руб.)  ¦ (масса)  ¦  (руб.)  ¦
+------------+---------+------+----------+----------+----------+----------+
¦     1      ¦    2    ¦      ¦    3     ¦    4     ¦    5     ¦    6     ¦
+------------+---------+------+----------+----------+----------+----------+
¦1. Кеды     ¦  пара   ¦70 000¦    15    ¦1 050 000 ¦    15    ¦1 050 000 ¦
¦детские 19  ¦         ¦      ¦          ¦          ¦          ¦          ¦
¦размер      ¦         ¦      ¦          ¦          ¦          ¦          ¦
+------------+---------+------+----------+----------+----------+----------+
¦2 Кеды      ¦  пара   ¦70 000¦    15    ¦1 050 000 ¦    15    ¦1 050 000 ¦
¦детские 21  ¦         ¦      ¦          ¦          ¦          ¦          ¦
¦размер      ¦         ¦      ¦          ¦          ¦          ¦          ¦
+------------+---------+------+----------+----------+----------+----------+
¦3. Кеды     ¦  пара   ¦70 000¦    15    ¦1 050 000 ¦    15    ¦1 050 000 ¦
¦детские 23  ¦         ¦      ¦          ¦          ¦          ¦          ¦
¦размер      ¦         ¦      ¦          ¦          ¦          ¦          ¦
-------------+---------+------+----------+----------+----------+-----------
Фактически оказалось:
----------------------------------------------------------------------------------------------
¦Наименование¦Единица¦      Фактически поступило         ¦            Расхождение            ¦
¦   товара   ¦измере-+-----------------------------------+-----------------------------------+
¦            ¦  ния  ¦ коли- ¦ сумма,  ¦   в том числе   ¦     излишки     ¦    недостача    ¦
¦            ¦       ¦чество ¦бел. руб.¦  брак или бой   ¦                 ¦                 ¦
¦            ¦       ¦(масса)¦         +-----------------+-----------------+-----------------+
¦            ¦       ¦       ¦         ¦ коли- ¦ сумма,  ¦ коли- ¦ сумма,  ¦ коли- ¦ сумма,  ¦
¦            ¦       ¦       ¦         ¦чество ¦бел. руб.¦чество ¦бел. руб.¦чество ¦бел. руб.¦
¦            ¦       ¦       ¦         ¦(масса)¦         ¦(масса)¦         ¦(масса)¦         ¦
+------------+-------+-------+---------+-------+---------+-------+---------+-------+---------+
¦     1      ¦   2   ¦   3   ¦    4    ¦   5   ¦    6    ¦   7   ¦    8    ¦   9   ¦   10    ¦
+------------+-------+-------+---------+-------+---------+-------+---------+-------+---------+
¦1. Кеды     ¦ пара  ¦  15   ¦1 050 000¦   0   ¦    -    ¦   0   ¦    -    ¦   -   ¦    -    ¦



¦детские 19  ¦       ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦
¦размер      ¦       ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦
+------------+-------+-------+---------+-------+---------+-------+---------+-------+---------+
¦2. Кеды     ¦ пара  ¦  14   ¦ 980 000 ¦   0   ¦    -    ¦   0   ¦    -    ¦   1   ¦ 70 000  ¦
¦детские 21  ¦       ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦
¦размер      ¦       ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦
+------------+-------+-------+---------+-------+---------+-------+---------+-------+---------+
¦3. Кеды     ¦ пара  ¦  15   ¦1 050 000¦   1   ¦ 70 000  ¦   0   ¦    -    ¦   -   ¦    -    ¦
¦детские 23  ¦       ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦
¦размер      ¦       ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦       ¦         ¦
-------------+-------+-------+---------+-------+---------+-------+---------+-------+----------
---------------------------------------------------------------------------
¦Описание выявленных      ¦На обоих кедах детских одной пары 23 размера   ¦
¦недостатков товаров      ¦отклеен текстильный верх. Дефект носит         ¦
¦                         ¦неустранимый характер. При пересчете товаров   ¦
¦                         ¦выявлена недостача 1 пары кед детских 21       ¦
¦                         ¦размера на сумму 70 000 руб.                   ¦
+-------------------------+-----------------------------------------------+
¦Другие данные            ¦Обнаруженный дефект товара сфотографирован     ¦
+-------------------------+-----------------------------------------------+
¦Заключение о причинах и месте образование недостачи, характере выявленных¦
¦            в товаре недостатков и причинах их возникновения:            ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
¦1. Выявленный недостаток одной пары кед детских 23 размера имеет характер¦
¦производственного брака, возник до передачи товара покупателю.           ¦
¦2. Недостача одной пары кед детских 21 размера возникла при погрузке     ¦
¦товара на складе продавца из-за ошибки при пересчете товаров (согласно   ¦
¦пояснениям представителя продавца).                                      ¦
---------------------------------------------------------------------------
Приложение <*>: 1. Копия ТТН от 26.06.2012 N 0853230 на 2 л. в 1 экз.
               2. Копия счета-фактуры  от 25.06.2012 N 117 сф на  1 л. в 1
               экз.
               3. Доверенность представителя ООО "Цены" от 26.06.2012 N 25
               на 1 л. в 1 экз.
               4. Фотография товара с недостатком на 1 л. в 1 экз.
---------------------------------------------------------------------------
¦Члены комиссии ознакомлены с указанными¦- договор поставки от 18.06.2012 ¦
¦в тексте акта документами, в которых   ¦N 10/2012;                       ¦
¦имеется информация о количестве и (или)¦- счет-фактура 25.06.2012 N 117  ¦
¦качестве проверяемых товаров <**>:     ¦сф;                              ¦
¦                                       ¦- ТТН от 26.06.2012 N 0853230;   ¦
¦                                       ¦- сертификат соответствия от     ¦
¦                                       ¦11.06.2012 N 0244133;            ¦
¦                                       ¦- ГОСТ 9155-88;                  ¦



¦                                       ¦- фотография товара с недостатком¦
+---------------------------------------+---------------------------------+
¦Члены комиссии предупреждены об ответственности за подписание акта,      ¦
¦содержащего данные, не соответствующие действительности.                 ¦
---------------------------------------------------------------------------
Председатель комиссии                        Подпись       Т.В. Гончаренок
Члены комиссии:                              Подпись       Н.Н. Зайцева
                                            Подпись       О.П. Кот
Представитель поставщика (продавца)          Подпись       С.С. Герасименко
---------------------------------------------------------------------------
¦Особое мнение (при его наличии делается отметка о письменном¦      -     ¦
¦приложении) (абз. 2 п. 41 Положения о приемке товаров)      ¦            ¦
+------------------------------------------------------------+------------+
¦От подписи отказались (при наличии отказа сделать отметку о ¦            ¦
¦должности, фамилии, имени, отчестве) (абз. 3 п. 41 Положения¦      -     ¦
¦о приемке товаров)                                          ¦            ¦
-------------------------------------------------------------+-------------

--------------------------------

<*> п. 44 Положения о приемке товаров.

<**> К акту могут прилагаться иные документы, предусмотренные п. 44 Положения о приемке товаров.


