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Акт приема-передачи трудовых книжек (Образец заполнения)

Открытое акционерное общество
"ППП"
АКТ
29.08.2011 N 97
г. Минск
О приеме-передаче трудовых книжек
    Бухгалтером   Ивановой  И.И.   в   присутствии   главного   бухгалтера
Петровой П.П. передается, а секретарем Сидоровой С.С. принимается следующая
кадровая документация:
---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦ Наименование ¦    Период    ¦     Сведения об      ¦   Примечание   ¦
¦п/п¦  документов  ¦времени (годы)¦     отсутствии /     ¦                ¦
¦   ¦              ¦              ¦повреждении документов¦                ¦
+---+--------------+--------------+----------------------+----------------+
¦ 1 ¦       2      ¦       3      ¦           4          ¦        5       ¦
+---+--------------+--------------+----------------------+----------------+
¦ 1 ¦Трудовые      ¦C 01.01.2002  ¦Повреждена (надорвана)¦Имеется         ¦
¦   ¦книжки        ¦по 31.12.2008 ¦трудовая книжка       ¦невостребованная¦
¦   ¦              ¦              ¦N 0999999             ¦книжка N 0111111¦
----+--------------+--------------+----------------------+-----------------
Сдала                                                  Приняла
Бухгалтер                                              Секретарь
И.И.Иванова Подпись                                    С.С.Сидорова Подпись
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